
Produtividade imbatível 
onde estiver o trabalho.

Xerox® Workflow Central Platform

X E R O X ® W O R K F LO W  C E N T R A L  P L AT FO R M
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A nossa biblioteca de fluxos de trabalho sempre em evolução torna 
mais simples:

Transformar documentos em ficheiros de áudio para uma fácil 
escuta, em qualquer altura e em qualquer lugar

Converter ficheiros PDF ou de imagem em formatos Microsoft mais 
populares, para serem partilhados com um público mais vasto

Transformar um manuscrito em texto legível, editável e partilhável

Traduzir de/para mais de 40 idiomas diferentes

Redigir automaticamente as informações de identificação pessoal 
utilizando palavras ou frases definidas

Criar um ficheiro menor, resumido, que seja mais fácil de digerir

Combinar até 5 ficheiros diferentes para criar um ficheiro 
novo e único

Criar PDFs com pesquisa de texto e/ou arquivo a partir de ficheiros 
apenas com imagem

Enviar faxes digitalmente a partir de qualquer local

Proteger ficheiros aplicando gestão de direitos de documentos para 
controlar a propagação de dados

Sugestão Pro: Maximize os seus ganhos de produtividade tirando 
partido dos workflows com combinações pré-definidas.

O trabalho impede-o de trabalhar?

O trabalho flexível veio para ficar - os workflows não devem ser tão flexíveis como as suas 

necessidades? Com as equipas a trabalhar em vários locais, em vários equipamentos e 

com vários formatos de documentos, manter-se ligado, seguro e produtivo é essencial. 

E agora pode fazê-lo a partir de qualquer local e de qualquer dispositivo.

FA Ç A  M A I S  O N D E  Q U E R  Q U E 
O   T R A B A L H O  E S T E J A 

Em vez ir para o trabalho, o trabalho vem 
até si — em vários formatos, em todos 
os equipamentos e em todas as alturas 
diferentes.

Barreiras de idioma, formatos de ficheiro 
estranhos ou relatórios que duram mais 
tempo do que a sua pausa para almoço, 
não precisam de o atrasar. Com o Xerox® 
Workflow Central, um conjunto sempre 
em expansão de workflows de um ou 
vários passos e baseados na nuvem, 
significa que terá sempre a ferramenta 
certa para lidar com qualquer trabalho.

Converta ficheiros físicos e digitais num 
ápice. Satisfaça as necessidades de 
processos de imediato. Transite entre 
locais, dispositivos e formatos sem perder 
nada. E faça tudo isto de forma segura 
com a consistência de uma plataforma 
usada em computadores, dispositivos 
móveis e impressoras 
multifuncionais (MFP).

N Ã O  S E  P R E O C U P E  C O M  A  S U A 
L I S TA  D E  TA R E FA S .  A U TO M AT I Z E - A . 

Elimine a confusão da sua agenda com 
a Ferramenta de Automatização do 
Workflow da Xerox® Workflow Central 
Platform. Crie os seus próprios workflows 
automatizados e personalizados com esta 
função fácil de utilizar.
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Quando se trata de desafios de workflow diários, os tipos 

de ficheiro incompatíveis são apenas metade da batalha — 

o que acha de uma segurança melhorada antes e depois de 

clicar em “enviar?” Nós protegemo-lo com o workflow Protect. 

D E F I N A  O  S E U  N Í V E L  D E  P R O T E Ç Ã O

O risco está em todo o lado, mesmo 
dentro da firewall. Retome o controlo dos 
seus documentos, mesmo depois de clicar 
em “enviar”. O workflow Protect ajuda a 
controlar e a tornar os seus documentos 
seguros, para que os seus dados etejam 
sempre seguros — desde erros genuínos 
ou ataques maliciosos.

•	 Monitorizar visualizações
Monitorize o número de vezes 
que o seu documento foi 
visualizado e mexido.

•	 Rastreie os leitores
Acesso aberto; no entanto, 
os utilizadores têm de introduzir 
o seu endereço de e-mail para ver 
quem leu o documento.

•	 Restrição e Monitorização
Limita o acesso a quem pode aceder 
ao seu documento por domínios 
e endereços de e-mail específicos. 

•	 Validade
Defina parâmetros de validade para 
visualização, tais como uma data 
específica ou um determinado número 
de visualizações. Pode também expirar 
imediatamente caso o seu ficheiro seja 
enviado para a pessoa errada. 

•	 Identificação de captura de ecrã
Impeça as capturas de ecrã não 
autorizadas com identificadores 
que imprimem o nome do destinatário 
no documento. 

•	 Controlos de Impressão
Limite a capacidade de impressão 
para salvaguardar ainda mais 
os seus documentos sensíveis.

Mantenha-se produtivo e protegido.

C O M O  O  W O R K F LO W  P R O T E C T  P O D E  A J U DA R  A  S U A  E M P R E S A

A partilha de ficheiros é apenas parte daquilo que faz funcionar o trabalho 
híbrido. É mais importante do que nunca e, com o workflow Protect, pode agora 
ser feito de forma mais segura do que nunca — a partir de qualquer dispositivo, 
a partir de qualquer local e em qualquer altura.

Nota: Os dispositivos móveis i/OS não podem abrir documentos protegidos no momento do arranque, sendo necessário efetuar o download 
para um PC ou Mac.
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C O M O  A  F E R R A M E N TA 
D E   A U TO M AT I Z A Ç Ã O  D O 
W O R K F LO W  P O D E  A J U DA R 
A   S U A  E M P R E S A

Qualquer um dos workflows úteis 
na Plataforma Central de Workflow 
pode ser automatizado com base 
nas suas necessidades. O workflow 
de amostra de tradução acima é 
apenas um exemplo da criação 
de um workflow automatizado que 
faz maravilhas na sua produtividade. 
Pode também usar a Ferramenta 
de Automatização para:

A U TO M AT I Z E  O  M U N DA N O  PA R A  S E 
C O N C E N T R A R  N A Q U I LO  Q U E  M A I S 
I N T E R E S S A

E-mails que precisam de ser protegidos. 
Ficheiros que precisam ser convertidos. 
Informações pessoais que precisam de 
ser redigidas. As tarefas que exigem 
tempo fazem-no andar atarefado e nada 
produtivo. Mas isso é coisa do passado. 
Utilizando uma abordagem simples de 
“criação”, a Ferramenta de Automatização 
do Workflow liberta-o para se concentrar 
em trabalhos de maior valor. Esta é a sua 
forma de trabalhar:

Imaginemos que recebe relatórios 
semanais de negócios em 
diferentes idiomas que precisam 
de ser traduzidos. Pode criar 
um workflow que produz 
automaticamente o trabalho.

1.	Defina as condições de entrada para 
monitorizar o e-mail ou o envio de 
ficheiros para uma pasta na nuvem

2.	Selecione “Traduzir” como workflow 
e defina as suas definições de tradução

3.	Escolha a saída e o destino 
desejados, como um endereço de 
e-mail 1 ou um repositório na nuvem1

4.	Dê nome e execute o seu novo 
workflow e, de seguida, 
comece o seu dia

Automatize nos seus termos.
Cansado de fazer diariamente as mesmas tarefas manuais e morosas 

vezes sem conta? Repita a produtividade e não as suas tarefas 

usando a Ferramenta de Automatização do Workflow. Utilize a 

formatação condicional para criar workflows personalizados, para que 

a sua lista tediosa de coisas a fazer se resolva por si - tudo isto sem 

necessidade de formação especial ou configurações complicadas.

Proteger: O repositório na nuvem onde os ficheiros são guardados, 
pode executar automaticamente o workflow “Protect” à medida que 
são adicionados novos ficheiros, assegurando que apenas as 
pessoas certas lhes podem aceder.

Redigir: Um workflow automatizado “Redigir” permite monitorizar 
uma caixa de entrada para um número de caso específico ou um 
título de assunto para redigir o PII antes de os documentos sejam 
partilhados publicamente. 

Resumir: Utilize o workflow automatizado “Resumir” para criar uma 
versão resumida dos seus relatórios diários de negócio enquanto 
estiver fora do escritório.

1 Destinos de entrada suportados incluem e-mail (MS Exchange Online) e Repositórios na Nuvem (MS 365 SharePoint, MS OneDrive).
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Tire mais partido de cada dia de trabalho, onde quer que o trabalho 
aconteça. Saiba mais e veja como experimentar em www.office.xerox.
com/pt-pt/software-solutions/xerox-workflow-central-platform.

L E V E  A  C O N V E R S Ã O  D E  D O C U M E N TO S  A  TO D O S  O S  S E U S  E Q U I PA M E N TO S .  E M  Q U A LQ U E R  L U G A R .

Esta é uma descrição geral de como pode transformar instantaneamente ficheiros físicos e digitais em formatos 
para utilização. Este é apenas o princípio do que é possível — imagine o que poderia fazer.

Xerox® Workflow Central Platform

P R O D U T I V I DA D E  I M B AT Í V E L  O N D E  Q U E R  Q U E  A C O N T E Ç A  T R A B A L H O :

Quer seja em papel ou digital, é mais fácil do que nunca converter e proteger 
documentos, fotos e ficheiros de todos os seus equipamentos.

•	 �Ligação à nuvem 24 horas por dia, 
7 dias por semana — em casa, 
no escritório ou em movimento

•	 �Com base em subscrição, com 
acesso imediato a uma biblioteca de 
fluxos de trabalho de combinação 
de um ou vários passos

•	 �Acessível a partir de qualquer MFP 
Xerox®, bem como de dispositivos 
móveis e computadores

•	 �Selecione a subscrição mensal ou 
anual baseada em página mais 
adequada às suas necessidades. 
Estão disponíveis várias opções, 
todas com utilizadores e dispositivos 
ilimitados

•	 �É fácil renovar e atualizar à medida 
que as suas necessidades e o seu 
trabalho evoluem

S E G U R A N Ç A  A  TO D O S  O S  N Í V E I S 

•	 Hospedada na infraestrutura global segura 
da plataforma Microsoft Azure

•	 Proteção em cada passo da jornada do 
documento que codifica os dados em 
repouso e em movimento

•	 Acessibilidade controlada com credenciais 
de início de sessão exclusivas para cada 
utilizador

•	 Restrinja o acesso a repositórios na nuvem 
não corporativos

•	 Escolha workflows e funções que estarão 
visíveis para todos

•	 Melhore a segurança dos documentos com 
gestão de direitos de documentos, criando 
uma palavra-passe de documento ou 
usando encriptado e controle quando 
envia ficheiros convertidos para 
destinatários de e-mail
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Selecione o seu ficheiro físico ou digital
•	 Incluindo notas manuscritas, fotos ou um PDF

Defina o seu percurso de digitalização
•	 Digitalize, carregue, retire do repositório na nuvem, 

arraste e largue ou capture
•	 Selecione páginas específicas ou vários ficheiros

Defina o seu workflow
•	 Selecione workflows individuais ou combinados
•	 Descarregue ficheiros temporários em workflows combinados

Escolha a sua saída
•	 Email, download, impressão, segurança adicional, 

direcionamento para repositórios na nuvem
•	 Um único ou vários destinos

Otimize os trabalhos repetitivos
•	 Crie workflows automatizados em bastidor
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